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Espanola
GUATEMALA

Programa Prevencién de la Violencia y el Delito
contra Mujeres, Nifiez y Adolescencia en Guatemala

INFORME MENSUAL

Nombre:

Magdalena Valdéz Godinez

Dependencia:

Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ

Tipo de Servicios:

Servicios Técnicos

Numero de Contrato:

SEICMSJ/PVCMNA/081/64/2021/SE

suministros  necesarios para
cumplir con sus actividades
adecuadamente y trasladarla de
forma quincenal a la asistencia
administrativa de la Sede
Departamental de Escuintla del
Programa.

Correspondiente al mes de: | Septiembre 2021

No. | Actividades segln contrato Actividades realizadas
Logros/Resultados obtenidos

01 | Elaboracion de la solicitud de | Actividad:

Se elabord la solicitud de suministros de
limpieza para ser utilizados en la Sede
Departamental de Escuintla del Programa
de Prevencion de la Violencia y el Delito
contra Mujeres, Nifiez y Adolescencia,
correspondiente al mes de septiembre del
2021.

Resultado:

Se logré la elaboracién de 2 solicitudes de
suministros de limpieza para las actividades
diarias durante el mes de septiembre del
2021, entre ellos: 2 botes de limpia muebles,
1 paquetes de bolsas para basura grandes,
1 paquete de bolsas para basura pequeiias,
1 galén de cloro,1 galén de gel antibacterial,
1 galdn de sera liquida para pisos, 1 galén
de desinfectante para piso, 3 esponjas
verdes para lavar trastes,1 liquido para
quitar sarro de los barios, 1 par de guantes
de hule, 1 bolsa de detergente en polvo,1
desinfectante en espray, cargador
baterias, 3 pares de baterias, 2 pastillas
para sanitario.
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Llevar a cabo oportunamente la | Actividad:

adecuaciéon de los espacios | Se llevo a cabo la adecuacién de los
fisicos y la logistica necesaria de | espacios fisicos para las reuniones de
acuerdo a la programacion de |trabajo del personal de la Sede
reuniones programadas y | departamental de Escuintla realizadas
extemporaneas que le sean | durante el mes de septiembre del 2021.
solicitadas por la Coordinacién
Administrativa Financiera de la | Resultado:

Sede Departamental de Escuintla | Se logré la adecuacion de los espacios
del Programa. fisicos para las distintas reuniones como:
reuniones de trabajo con las asistencias
profesionales del Resultado 2, 3 y técnicos
administrativos con la responsable de la
gestion técnica de la Sede Departamental
de Escuintla.

03 | Mantener limpias y ordenadas las | Actividad:

instalaciones de la Sede | Se realizé el lavado de sillas plasticas,
Departamental de Escuintla del | limpieza de portones, limpieza de ventanas
Programa, asi como los utensilios | de vidrio, lustrado de puertas de madera,
de cafeteria, equipo de cocina | limpieza de pisos, balcones, columnas de
(incluye limpieza de horno | madera, limpieza de mesas, durante el mes
microondas, cafeteras, | de septiembre del 2021.

refrigerador, dispensador de
agua, mesas, manteles, entre | Se realiz6 la limpieza y cuidado del area de
otros). cocina y de los utensilios incluyendo horno
microondas, refrigerador, estufa, cafetera,
dispensador de agua, picheles, vasos,
cucharas, tenedores, cuchillos y platos
durante el mes de septiembre del 2021.

Resultado:

Se logré la limpieza de los espacios fisicos y
de los utensilios de cafeteria para el uso del
personal profesional y administrativo de la
Sede departamental de Escuintla, durante el
mes de septiembre del 2021.
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Actividad:
No se reporté ningin desperfecto en las
instalaciones de la Sede Departamental de
Escuintla del Programa de Prevencion de la
Violencia y el Delito contra Mujeres Nifiez y
Adolescencia de Escuintla.

Reportar cualquier desperfecto de
las instalaciones de la Sede
Departamental de Escuintla del
Programa considerando el buen
uso de las herramientas vy
utensilios asignados para ser
utilizados en la realizacion de sus
funciones. Resultado:

Se continia monitoreando constantemente
todos los espacios de las oficinas, para
detectar cualquier desperfecto que existiere
en las |Instalaciones de la Sede
Departamental del Programa de Escuintla,
durante el mes de septiembre del 2021.

05 Actividad:

Se realizaron los requerimientos de insumos

Realizar mensualmente un
requerimiento  de  utensilios,

enseres e insumos de cafeteria y
limpieza que sean necesarios
para el buen funcionamiento de la
Sede Departamental de Escuintla
del Programa.

de cafeteria para ser utilizados en la Sede
departamental de Escuintla del Programa de
Prevencién de la Violencia y el Delito contra
Mujeres, Nifiez y Adolescencia, durante el
mes de septiembre del 2021.

Resultados:
Se logré la elaboracion 3 requerimientos de
garrafones de agua pura y 1 requerimiento

de insumos de cafeteria para consumo del

personal de la Sede Departamental de
Escuintla, durante el mes de septiembre del
2021, entre ellos: 1 frasco de café
instantaneo, 3 cajas de té de sabores de (10
unidades, 2 libras de café molido, 1 paquete
de servilletas.

}.(\,oi,k V- \/L\UU/? xd ._

06

Realizar otras actividades que le
asigne ellla Responsable
Técnico/a del Programa de la
sede de Escuintla, la
Coordinacioén Administrativa

Actividad:
Se apoy6 en la apertura puntual y cierre de
las oficinas en la Sede Departamental de
Escuintla.
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Financiera y/o el/la director/a del | Resultado:

Programa. Continuamente se monitorea la apertura y
cierre de las oficinas para el uso optimo de
los recursos y del resguardo de los bienes
de la Sede Departamental de Escuintla
durante el mes de septiembre del 2021.
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Servicios Técnicos como Auxiliar de Mantenimiento

Responsable de la Gestion Té

=FF

) Licda. Maril;/zbsé ’juérez rrios
i Responsable de la Gestién Técnica - . :
Programa *Pravencign %ﬂ&e{ifj Delito Progama Prevencn mﬂdule;mynHOP
Contra Mujeres, Nifiez y Adolescencia” Pelto conta Mujeres, Nz y |

Sede Departamental ga Escuintla

Paginad de 4

9 102 calle 0-32 zona 14
O (502) 23174747 B www seij.gob.at




